北京市中小学教师教育网                                                          学员操作手册


北京市中小学教师远程培训平台

学员操作手册

公共必修课远程培训网站：北京市中小学教师教育网

网址：http://www.bjte.net     
建议使用IE浏览器；
用户名：继教号码；     
密码：继教号码；
如遇到技术问题请拨打客服电话：4008901166
一、登录培训平台
在北京市中小学教师教育网首页左上角的登录区输入用户名，密码，验证码，点击登录，即可进入远程培训平台。

【友情提示】：点击下方[image: image1.png](2, theigm



，可下载详细的学员手册，如遇到使用问题可查看学习。
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登录成功后进入学生工作室，页面如下图所示：
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学生工作室首页包括5个部分，登录信息，学习提醒，学习日历，公告信息，我的课程。

· 登录信息，可以查看总的登录次数；
· 学习提醒，可以查看教学活动的提示信息，如有教师发布了新的作业和测试信息，会有红色的提示信息；
· 学习日历，班级的开始和结束日期，以及作业和考试等的到期日期，会在日历中标记不同的颜色显示；
· 公告信息：可以查看最新的五条公告信息；
· 我的课程：可以查看最近的课程基本信息。 
二、开始学习

在学生工作室左侧导航栏点击“我的课程”，可以看到自己学习的所有课程列表，点击[image: image4.png]


，可以进入课程工作室进行学习。
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课程工作室的学习页面如下，默认左边显示课程公告，学习任务，学习日程，专题讨论，右边显示我的学习进度、在线同学、同学动态。最右边导航栏是是交互区。
【友情提示】：学习进度区域，可将学习时长、作业次数、论文成绩和教学评价等以进度条方式显示，完成学习目标后将显示为橘黄色。
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1. 学习导航
点击右侧交互区中的“学习导航”按钮，可查看课程的介绍。
2. 课程学习

点击交互区中的“课程学习”，进入如下页面，点击“进入”，可进行课程学习。
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三、参与平台讨论交流
1. 专题讨论

专题讨论是远程培训的一项重要学习任务，学员在这里按照教师发布的讨论主题，参与研讨、互动的学习活动。专题讨论的页面如下图所示：
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点击话题列表中的主题，进入讨论帖界面，点击[image: image9.png]


，可以参与讨论。

2. 课程答疑区

学习同一门课程的教师和学员可以在课程答疑区内进行自由提问，您可以在这里提出自己的问题，也可以答复其它人提出的问题。课程答疑区的页面如下图所示：
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点击“发起讨论”，输入问题的标题及内容，点击“发布”按钮，可发布课程问题。
四、提交在线作业

在线作业是远程学习的重要任务之一，页面如下图所示。您在页面中可以查看本课程已布置的作业名称，所属专题，作业截止时间等基本信息。
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如果状态为“未交”，可点击[image: image12.png]i fEdk



按钮提交作业，在交作业的页面点击“浏览”上传作业附件，可以填写作业说明的，然后点击“上交”按钮完成作业提交。

如果状态为“已交”，可点击[image: image13.png]TEZR{EL



按钮，查看成绩或修改作业。新提交的作业会替换前一次提交的作业。

教师批改为优秀的作业，全班学员都可以浏览、查看。
五、参加在线测试
在线测试是远程培训中常用的评价项之一，是此次“学科教育心理学”的考核指标，页面如下图所示：
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点击[image: image15.png]#A



按钮，试卷列表页面如下图所示，页面中提示本测试允许考试的次数。
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点击[image: image17.png]FIRE



按钮，进行测试，答卷完成后，点击提交完成测试。

测试完成后，可点击“查看已交试卷”按钮，查看试卷成绩。
六、查看课程成绩

在学生工作室左侧点击[image: image18.png]


，可查看班级列表，如下图所示。选择班级点击[image: image19.png]


查看全部课程的成绩，点击右上角[image: image20.png][ [Pe——



，可导出excel文件。
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七、其它常用功能
1. 查看课程公告

课程工作室首页显示最新课程公告，也可以点击交互区中课程公告按钮，查看全部公告。

2. 查看学习日程

课程工作室首页显示最新的学习日程，您可查看教师发布的教学日程。
3. 进行资源管理

在资源管理中，教师和学员可以上传或下载与本课程相关的资源。班级资源是供本班使用的资源，课程资源是所有参加课程学习的班级共享的资源。学员上传的资源需要教师审核，审核之后其他学员才能够看到。教师可将优秀资源推荐为课程资源，课程资源可供所有学习本课程的教师和学员查看、下载。资源管理页面如下图所示：
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1）.下载资源的方法：点击名称列表中的资源名称，进入下载园地，可查看资源说明，点击内容介绍中的文件名称即可下载。点击位置如下图所示：
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2）. 上传资源的方法：点击页面右上角的“上传”，进入编辑页面，文件可以附件的形式上传（点击[image: image24.png]


图标选择要上传的文件）。
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